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ASPECTOS GENERALES

1. Introduccion

Uno de los medios que la Fundacién Siempre Adelante utiliza para el
cumplimiento de sus fines es la realizacion de Proyectos de Desarrollo. Estos se
realizan, principalmente en los paises en vias de desarrollo, y de forma general las
localidades de destino seran, aquellas en las cuales exista una comunidad de Religiosas
Concepcionistas Misioneras de la Ensefianza.

Se entiende por Proyecto de Desarrollo un conjunto autbnomo de inversiones,
actividades, politicas y medidas institucionales o de otra indole, disefiado para lograr
un objetivo especifico de desarrollo en un periodo determinado, en una region
geografica delimitada y para un grupo predefinido de beneficiarios, que contindia
produciendo bienes y/o prestando servicios tras la retirada del apoyo externo, y cuyos
efectos perduran una vez finalizada su ejecucion.

Partiendo de esta definicion se derivan las condiciones que se han de dar, para
obtener los datos necesarios para realizar la formulacion, seguimiento, ejecucién y
posterior justificacion y evaluacion.

El procedimiento normal para la financiacion de estos proyectos serd la
presentacion a las convocatorias de subvenciones, de entidades publicas o privadas,
cubriendo la parte restante, hasta el total, con aportaciones de la Contraparte-Socio
Local, solicitante del proyecto.

Por el hecho de acceder a financiacion por medio de subvenciones, tenemos
implicitas unas obligaciones, de las que salen todos los requisitos, que posteriormente se

relacionaran, para cumplimentar los formularios de los financiadores.

2. Ambito de actuacion

El campo de actuacion serd en el &mbito educativo, en cualquiera de sus areas:

- educacidn preescolar, primaria y secundaria
- educacion de adultos

- promocion de la mujer

- formacion de educadores

- infraestructuras basicas

w

. Tipos de proyectos gue se pueden presentar en la presente convocatoria

Aunque aqui se sugieren unos determinados tipos de proyectos, no queda descartado, en
principio, cualquier otro que se pudiera presentar siempre que se ajuste al resto de
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requisitos solicitados.

A. Construcciones e instalaciones
B. Equipamiento de Centros

C. Formacién de educadores

D. Educacién de adultos

4. Presentacion de solicitudes

Cada Socio Local puede presentar varios proyectos a la Fundacion Siempre
Adelante.

5. Plazo de presentacion y resolucion de solicitudes

El plazo mé&ximo para la presentacion de los proyectos, sera el 10 de Noviembre
de cada afio, para permitir su estudio antes de presentarlos para su aprobacién en la
ultima reunion anual del Patronato, en los primeros dias de Diciembre, y para permitir
la elaboracion del presupuesto de la Fundacion para el afio siguiente.

Para que los proyectos puedan ser presentados para su aprobacion al Patronato,
deberian de venir con una explicacion clara de lo que se pretende hacer y aportar toda la
informacion basica que se requiere mas adelante.

Los proyectos que, una vez aprobados por el Patronato, no se pudieran resolver
en el afio, se incluirian automaticamente en la siguiente convocatoria, solicitando en su
caso una actualizacion del presupuesto.

En el momento en que se consiga la financiacién suficiente, se comunicara a los

solicitantes para iniciar los trdmites de comienzo del proyecto y se procedera a realizar
la transferencia.

DATOS REQUERIDOS EN TODOS LOS PROYECTOS

Los datos aqui solicitados han sido extraidos de las convocatorias mas habituales
a las que nos presentamos y pretender cubrir los datos basicos y generales y que en
algunos casos podrian necesitar de informacion adicional mas especifica por las
condiciones de la convocatoria.

Aunque en algunos casos, por haber sido presentados en proyectos
anteriores, se disponga de algunos de los datos solicitados, preferimos que se
repitan o al menos se consulte dicha disponibilidad, y se aporten datos
actualizados.
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1. Titulo del proyecto (elegirlo de modo que transmita la finalidad especifica del
proyecto).

2. Informacidén sobre la organizacién local: (normalmente la Congregacion con su

a)

b)

d)

representacion en los colegios)

Datos generales sobre la organizacion local (nombre completo, personalidad
juridica, afio de constitucion, teléfono, fax, direccion, correo electronico, pagina
web, persona de contacto, situacion geografica con coordenadas, etc.).

Estatutos de constitucion de la organizacién local (Documento de inscripcion o
aprobacién en Ministerios de Justicia, Educacion, segun corresponda).

Historia del trabajo de la organizacién local (origen, evolucién del trabajo
realizado, situacion actual, ambitos en los que trabaja y perspectivas futuras,
vinculacion con los beneficiarios).

Experiencias previas de la organizacion local en proyectos similares (breve
descripcion de dichos proyectos, organizaciones con las que se trabajo,
instituciones que financiaron dichos proyectos, afios de ejecucion de dichos
proyectos, etc.). No es necesario incluir los realizados por medio de la
Fundacion Siempre Adelante.

Informacion sobre el lugar en el que se realizard el proyecto:

a)

b)

Contexto general del pais y contexto especifico de la zona de ejecucion del
proyecto (contexto geografico, histérico, demogréafico, social, econdmico,
politico, educativo, sanitario, religioso, étnico, etc.). Se pueden tomar como
pautas entre otras las indicaciones siguientes:

- Ocupaciones de la gente, cultivos de la zona, actividad industrial

Tipo de vivienda, y niUmero de miembros por familia

Instalaciones educativas y grado de escolarizacién de la poblacion
Instalaciones sanitarias, enfermedades y condiciones higiénicas de la zona
Existencia de alcantarillado, red eléctrica, transporte y comunicaciones
Informacion sobre la situacion sociopolitica.

Mapa de la zona en el que se aprecie el lugar de ejecucion del proyecto. Si no se
dispone de ninguno, aportar las coordenadas obtenidas por medio de GPS,
teléfono, o aplicacion Google Maps.
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4. Antecedentes del proyecto y Justificacion de la accion planteada:

Este punto es el fundamental para entender lo que se hace en el proyecto y
por qué se justifica su realizacion.

Es necesario explicar con el méximo detalle la situacién actual y el problema
0 situacion a mejorar con todos sus aspectos, y lo que se quiere conseguir por
medio del proyecto, quedando perfectamente definidos los beneficios o
resultados que pretendemos conseguir.

No valen resultados expresados de forma general.

a) Antecedentes que han dado origen a la identificacion del problema que
deseamos mejorar. ¢De quién surgio la idea?, ;Cuél ha sido la participacion
de las autoridades y asociaciones locales, beneficiarios, etc.? ;Hay posibles
perjudicados? ¢Hay alguna relacion con planes locales, regionales o
nacionales de desarrollo?

b) Justificacion de la necesidad de hacer el proyecto, explicando los beneficios
que se espera obtener, e indicando por qué se escogid esta alternativa frente

a otras posibles para la resolucion del problema planteado.

5. Informacion sobre las personas beneficiarias del proyecto:

a) Descripcion de las personas beneficiarias del proyecto, tanto directas como
indirectas (nUmero, edad, sexo, condicion social y econémica, caracteristicas
culturales, grupo étnico, religion, etc.).

b) Criterios de seleccion de las personas beneficiarias.

6. Descripcion detallada del proyecto:

a) Objetivos:

- General: Al cual la realizacién del proyecto contribuira significativamente,
normalmente a nivel sectorial o nacional.

- Especifico: Es el resultado directo que se persigue con la realizacion del
proyecto. (Normalmente suele coincidir con el titulo del proyecto).

b) Resultados: Definen los productos y/o servicios que se van a obtener por la
realizacion de las actividades del proyecto. Han de ir acompariados de
indicadores cuantificables y medibles (calidad, cantidad y tiempo) y de los
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medios de verificacion (encuestas, observacion directa, publicaciones,
estadisticas...).

Cada resultado debe ir unido al menos con un indicador cuantificable o
medible y este a su vez debe llevar un medio de verificacion.

Descripcion detallada de las actividades necesarias para alcanzar los resultados
y objetivos planteados.

Cronograma de ejecucion de dichas actividades, duracion total del proyecto, y
fechas previstas para la realizacion.

Recursos necesarios para llevar a cabo dichas actividades

o Recursos humanos: Todas las personas involucradas en la realizacion del
proyecto, especificando su participacion y si su aportacion es voluntaria o
remunerada.

o Materiales: Relacion de materiales necesarios para cada una de las
actividades.

o Técnicos: Tecnologia, equipos y herramientas.

Presupuesto detallado en el que se relacionen todos los recursos necesarios
(incluir transporte, si procede).

Facturas pro-forma de los bienes, equipos y/o materiales incluidos en el
anterior presupuesto. Si no es posible disponer de factura proforma, presupuesto

con identificacion completa del suministrador.

Si el proyecto forma parte de un plan o programa mas amplio, describir dicho
plan o programa.

Viabilidad vy sostenibilidad del proyecto:

= Técnica: Posibilidad técnica de realizacion y de mantenimiento, indicando
la/s persona/s y/o entidad/es que se hardn cargo del proyecto una vez
finalizada la ejecucion del mismo, analizando su capacidad organizativa y de
gestion.

= Econdmica: Explicacion detallada de cémo se van a cubrir los costes del
personal, de funcionamiento y de mantenimiento de la accién una vez
finalizado el apoyo externo al proyecto. Si alguna institucion (publica o
privada) va a cubrir dichos costes, es necesario presentar una carta de dicha
institucion en la que se explicite dicho compromiso.
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= Sociocultural: Grado de aceptacion del proyecto por la poblacion
beneficiaria, instituciones publicas y privadas.
8. Evaluacion y sequimiento

- Especificar los controles sobre la ejecucion del proyecto y la toma de datos para la
valoracion de los indicadores.

9. Otra documentacion:

a) Cartas de apoyo tanto a la labor general de la organizacion local como al
proyecto concreto que se presenta. Estas cartas de apoyo pueden ser de las
personas beneficiarias o de sus representantes, de las autoridades municipales
y/o regionales, del Ministerio correspondiente al tipo de accion planteada
(Educacién, Salud, Agricultura, etc.), del Obispo de la zona, de otras
organizaciones civiles locales, etc.

b) Si el proyecto esta orientado a facilitar la insercién laboral de las personas
beneficiarias, hay que presentar estudios de mercado en los que se ponga de
manifiesto que en la zona existe una demanda de profesionales con dicha
formacion.

c) Fotografias del entorno, de los beneficiarios..., que apoyen la justificacion del
proyecto.

CONDICIONES ESPECIFICAS SEGUN EL TIPO DE PROYECTO

A. PROYECTO DE CONSTRUCCION E INSTALACIONES

Para este tipo de proyectos ademas de los datos generales reflejados en los
apartados anteriores, hay que presentar escritura de propiedad del terreno (0 documento
equivalente) en el que se va a construir, planos constructivos (hechos por ingenieros o
arquitectos), memoria técnica, presupuesto de obra con su cronograma, permiso de
construccidn, informe de impacto medioambiental previsto, etc.

Para este tipo de proyectos se requiere el visto bueno de la Superiora Mayor del
Organismo.
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Cuantia del Proyecto:

En este tipo de proyectos no se especifica un presupuesto maximo, pero si hay
que hacer dos consideraciones:

e Para proyectos con importes de 30.000,00 euros o0 mas, las bases de las
convocatorias especifican que hay que presentar dos o tres ofertas.

e Debido a la limitacion de financiacion propia de la Fundacion, si no se
consiguiera subvencion externa suficiente, se podria desestimar la realizacion de
proyectos con un presupuesto elevado.

Quedan englobados en este tipo de proyectos la instalacion de infraestructuras
sobre las construcciones existentes.

Responsable del Proyecto

La persona designada para presentar el proyecto sera la responsable de hacer el
seguimiento y la justificacion posterior del mismo.

B. EQUIPAMIENTO DE CENTROS

En estos proyectos se pueden solicitar ayudas para mejorar las dotaciones
existentes o introducir otras nuevas: mobiliario, equipos informaticos, material
didéactico, deportivo, o de oficina, etc.

El enfoque principal en este tipo de proyectos es definir claramente las mejoras y
su repercusion en los beneficiarios.

Cuantia del Proyecto:

Aunque para este tipo de proyectos se estima que los presupuestos pueden
oscilar entre 6.000 v 20.000 euros, se pueden considerar cantidades superiores, siempre
que respondan a unas necesidades bien definidas y puedan entrar en los limites de
financiacion o cofinanciacion anual de la Fundacion.

Responsable del Proyecto

La persona designada para presentar el proyecto sera la responsable de hacer el
seguimiento y la justificacion posterior del mismo.
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C.PROYECTO DE FORMACION DE EDUCADORES

Estos proyectos deben orientarse fundamentalmente para lograr la actualizacién
de los educadores en conocimientos especificos, metodologia y, en el caso de centros
concepcionistas, formacion en el carisma.

Como datos afiadidos a los generales, en estos proyectos hay que presentar el
programa formativo correspondiente, los contenidos formativos, relacion de
participantes, el reconocimiento oficial de las autoridades educativas a la formacion
prevista, etc.

Cuantia del Proyecto:

En este tipo de proyectos no se establece ninguna cantidad como referencia,
porque en todos los casos se estudiara su presentacién, valorando principalmente la
documentacién presentada.

Responsable del Proyecto

La persona designada para presentar el proyecto sera la responsable de hacer el
seguimiento y la justificacién posterior del mismo.

D. EDUCACION DE ADULTOS

Estos proyectos tienen como objetivo facilitar la alfabetizacién y/o educacion
basica a colectivos que por su edad quedan excluidos de la ensefianza reglada. En
algunos casos esta educacién estara dirigida a conseguir una integracion en el mundo
laboral, pero en otros puede ser un paso intermedio para la continuacion de sus estudios.

Sera necesario en estos proyectos contar con una planificacion y programacion
de las actividades y disponer de las infraestructuras, aunque éstas podrian ser

compartidas.

Si el objetivo es la integracion en el mundo laboral, habrd que aportar algin
estudio o informe que justifique la demanda en ese sector.

La programacion de los estudios debera ser conforme a las normas vigentes en
cada pais.

Responsable del Proyecto
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La persona designada para presentar el proyecto sera la responsable de hacer el
seguimiento y la justificacion posterior del mismo.

Cuantia del Proyecto:

En este tipo de proyectos no se establece ninguna cantidad como referencia,
porque en todos los casos se estudiara su presentacion, valorando principalmente la
documentacidon presentada.

JUSTIFICACION FINAL

Una vez realizado el proyecto en su totalidad (o en algunos casos de forma parcial,
segun condicionantes del Financiador que ha concedido la subvencion), hay que
presentar la siguiente documentacion (de forma general):

a) Memoria final, con especificacion de:

- Las acciones realizadas

- Los resultados obtenidos

- Los objetivos alcanzados

- Los problemas detectados

- Como minimo se reflejarén las fechas de inicio y finalizacion y se indicaran,
ademas, las modificaciones que hayan podido producirse respecto a lo
previsto inicialmente en la memoria de solicitud de la subvencion,
sefialando las causas que han motivado estas modificaciones.

b) Aportacion de los documentos acreditativos de los pagos efectuados, que deberan
ser facturas originales o en su caso copias que deberan ser ratificadas con la firma
del representante de la respectiva O.N.G., en Espafia, 0 en su caso mediante
certificacion acreditativa de que son copias autentificadas por dicho representante de
la O.N.G., numeradas en orden correlativo segtin fecha en que se ha producido el
gasto y relacionadas segin modelo de la cuenta justificativa del gasto que se adjunta
como ANEXO: numero de factura o documento, concepto, fecha, proveedor,
importe en moneda del pais.

Siempre que sea posible los pagos ser realizaran por medio de entidades bancarias,

aportando los justificantes de pago y relacionandolos en la tabla modelo que se
anexa.
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Se especificaran los tipos de cambio para todas las divisas utilizadas, haciendo
siempre referencia al euro, en el momento de hacer efectiva la factura mediante

documento bancario.

c) Documento acreditativo en el que se exprese que el importe de la subvencién
recibida ha sido aplicado al Proyecto para el cual se le concedid.

ANEXOS

Relacion de facturas o documentos acreditativos de pagos

Ne° NUmero Importe
Orden de Concepto Fecha Proveedor P
moneda local
Factura
TOTAL
- Relacién de justificantes de pago
Justificante | Facturas Receptor Fecha Importe
NP moneda local
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